GRADSKA KNJIZNICA NASICE
Trg I. Kr$njavija 5

31500 NASICE

OIB: 6422789630

URBROJ: 2158-6-1-01-26-37
Nasice, 12. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka ¢l. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i &l. 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnateljica

Gradske knjiznice NasSice donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se naplata neplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije

utvrdeno drugacije.
Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja obavlja se po slijedeéem postupku, osim ako

. posebnim propisom nije drugaéije odredeno:

RB | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

L. [zdavanje/izrada Racunovodstvo Racun Prema koristenju
racuna usluge

2. Ovjera i potpis Ravnatelj ili osoba Racun 2 dana od izrade
raduna koju ravnatelj ovlasti raCuna

3. Slanje izlaznog Racunovodstvo Knjiga izlaznih ratuna | 2 dana nakon
racuna ovjere

4. Unos podataka u Racdunovodstvo Racunovodstveni Tjedno
sustav (knjizenje program, Glavna
izlaznih rac¢una) knjiga

5. Evidentiranje Racunovodstvo Racunovodstveni Tjedno
naplacenih prihoda program, Glavna

knjiga

6. Pracenje naplate Racunovodstvo I[zvadak po poslovnom | Tjedno
prihoda (analitika) racunu (kartice)

L Utvrdivanje stanja Racunovodstvo [zvod otvorenih Mjesecno
dospjelih i stavaka
nenaplacenih
potrazivanja/prihoda

8. Upozoravanje i Radunovodstvo Opomene (usmene i Tijekom godine
izdavanje opomena pismene) i opomene
pred tuzbu pred tuzbu

9. Donosenje Odluke o | Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom godine
prisilnoj naplati naplati potrazivanja
potrazivanja

10. | Ovrha -prisilna Odvjetnik Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
naplata potrazivanja javnog biljeznika donosenja Odluke




u skladu s Ovrsnim
zakonom

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanjna (usmeni, e mail, pismeni) po osnovi nenaplaéenog
prihoda koje odredeni duznik ima prema Ustanovi.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrini postupak kod javnog

biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja veéa od 100,00 eura.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

RB | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
l. Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstevnog kartice potrazivanja
stanja duznika
2. Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare
dokumentacije za kartica ili potrazivanja
ovrsni postupak racuni/opomena s
povratnicom
3. Izrada prijedloga za | Raunovodstvo Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
ovrhu ovrhu Op¢inskom sudu | dana od
ili javnom biljezniku pokretanja
postupka
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
prijedloga za ovrhu Op¢inskom sudu ili dana od
Jjavnom biljezniku pokretanja
postupka
3, Dostava prijedlogaza | Racunovodstvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva
ovrhu Opéinskom dana od
sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
6. Dostava Racunovodstvo Pravomo¢no rjesenje Najkasnije dva
pravomoc¢nih rjesenja dana od primitka
FINA-i pravomocénih
rjesenja
Clanak 5.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Gradske knjiznice Nasice dana 12.3.2026. te je
stupila na snagu 20.3.2026. godine.

\  Marija Buha, dipl.knjiz.,
} ravnatelj ica Knjiznice
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