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Njihova je svrha osigurati sustavnu, kvalitetnu i korisnicima prilagodenu nabavu knjizni¢ne
grade, u skladu s kulturnim, obrazovnim, informacijskim i razvojnim potrebama stanovnika
Nasica i okolnog podru¢ja.

Smjernice se temelje na vaze¢im propisima Republike Hrvatske, osobito na Zakonu o
Standard propisuje da narodne knjiznice trebaju imati pisane smjernice za izgradnju i
upravljanje fondom, koje se revidiraju svakih pet godina, a prema potrebi i ranije.

2. SVRHA I CILJEVI NABAVE
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Nabava knjizni¢ne grade usmjerena je na:

 osiguravanje dostupnosti znanja, informacija i kulturnih sadrzaja;

» zadovoljavanje obrazovnih, stru¢nih, kulturnih i rekreativnih potreba korisnika;
e poticanje ¢itanja i razvoj Citateljske kulture;

e podrsku cjeloZivotnom uéenju i osobnom razvoju;

e osiguravanje grade za djecu, mlade, odrasle i starije osobe;

 pracenje suvremenih knjizevnih, znanstvenih, stru¢nih i drustvenih kretanja;

e ocuvanje i razvoj zaviéajne zbirke;

e osiguravanje jednakog pristupa informacijama za sve korisnike;
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Nacelo dostupnosti — grada treba biti dostupna svim korisnicima, bez obzira na dob,
obrazovanje, socijalni status ili druge osobne okolnosti.

Nacelo intelektualne slobode — fond treba obuhvacati razli¢ite ideje, misljenja, knjizevne
pravce 1 podru¢ja znanja, u skladu sa struénim kriterijima i potrebama zajednice.

Nacelo korisni¢ke usmjerenosti — pri odabiru grade uvazavaju se interesi, zahtjevi i potrebe
postojecih i potencijalnih korisnika.

Nacelo raznovrsnosti — fond treba biti sadrZajno, Zanrovski, dobno i medijski raznolik.

Nadelo aktualnosti — nabavlja se nova, aktualna i relevantna grada, uz istodobno ofuvanje
vrijedne i trajno korisne grade.

Nacelo racionalnosti — raspoloZiva financijska sredstva koriste se odgovorno, uzimajuéi u
obzir cijenu, kvalitetu, trajnost, potraznju i dugoroénu vrijednost grade.



Nacelo ravnomjernog razvoja fonda — nabava se planira tako da se odrzava odgovarajuca
zastupljenost svih odjela, zbirki i korisni¢kih skupina.

4. KORISNICI I NJIHOVE POTREBE
Gradska knjiznica NaSice nabavom grade nastoji zadovoljiti potrebe:

o djece predskolske i Skolske dobi;

o mladih;

o odraslih korisnika;

o starijih osoba;

e ucCenika i studenata;

» odgojno-obrazovnih djelatnika;

e struCnjaka i zaposlenih u razli¢itim djelatnostima;

» Kkorisnika s teSko¢ama u ¢itanju i drugim posebnim potrebama;

» Kkorisnika zainteresiranih za zavi¢ajnu povijest, kulturu i bastinu;

o svih gradana koji knjiznicu koriste za informiranje, u¢enje, istraZivanje i slobodno
vrijeme.

Potrebe korisnika utvrduju se pracenjem posudbe i koristenja fonda, prijedloga korisnika,
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pracenjem kulturnih i obrazovnih programa Knjiznice.

5. VRSTE KNJIZNICNE GRADE KOJE SE NABAVLJAJU
Gradska knjiznica NaSice nabavlja i razvija sljede¢e vrste grade:
5.1. Knjizna grada

o beletristika za djecu, mlade i odrasle;

e slikovnice i dje¢je knjige;

o lektirna grada;

e struCna, znanstvena i popularno-znanstvena literatura;

e prirucnici, enciklopedije, rje¢nici i druga referentna grada;
o knjige na stranim jezicima;

e knjige lagane za ¢itanje;

e knjige s uve¢anim tiskom;

e izdanja znacajna za zavi¢ajnu zbirku;

» druga grada u skladu s potrebama korisnika.

5.2. Serijske publikacije
¢ Casopisi i novine;
e strucne i znanstvene serijske publikacije;
o djecji i omladinski ¢asopisi;
» lokalne i zavi€ajne publikacije.

5.3. Neknjizna i ostala grada

e zvucne knjige;



e audiovizualna grada;

o clektronicka grada;

o didakti¢ke igracke;

o drustvene igre;

 druga grada koja podupire obrazovne, kulturne i drustvene programe Knjiznice.

Standard za narodne knjiznice predvida analogni i digitalni fond te, prema potrebama
posebnih skupina korisnika, pristup zvu¢nim knjigama, knjigama s uveéanim tiskom, gradi
laganoj za ¢itanje, didakti¢kim igratkama i drustvenim igrama.

6. STRUKTURA KNJIZNICNOG FONDA
Pri izgradnji knjiZznog fonda uvazavaju se stru¢ni standardi i potrebe lokalne zajednice.

Prema Standardu za narodne knjiZznice u Republici Hrvatskoj, knjizni fond gradske narodne
knjiZnice u pravilu treba sadrzavati:

e 65 % beletristike;

* 35 % strucne, znanstvene i popularno-znanstvene literature, od ¢ega najmanje 1
% Cini referentna grada;

» najmanje 25 % knjiZne grade za djecu i mlade u odnosu na ukupan fond.

U fondu treba biti zastupljena i grada na stranim jezicima, a njezina zastupljenost prilagodava
se potrebama korisnika i nabavnoj politici Knjiznice.

Navedeni omjeri predstavljaju stru¢no polaziste, a pri njihovoj primjeni uvazavaju se veli¢ina
fonda, postojece zbirke, potrebe korisnika i posebnosti Gradske knjiznice Nasice.

7. KRITERIJI ZA ODABIR GRADE
Pri odabiru grade posebno se procjenjuju:

o sadrzajna kvaliteta i stru¢na vrijednost;

» relevantnost za korisnike KnjiZnice;

» aktualnost i suvremenost sadrzaja;

» knjiZzevna, umjetnicka, znanstvena ili obrazovna vrijednost;
» zastupljenost razli¢itih tema. zanrova i autora;

» potraznja korisnika i ucestalost koristenja srodne grade;

o prikladnost dobi i razvojnoj razini korisnika;

o kuvaliteta prijevoda i izdavacke obrade;

» trajnost i kvaliteta izdanja;

e dostupnost drugih izdanja u fondu;

e cijena i raspoloziva financijska sredstva;

» mogucnost koriStenja grade u knjizni¢nim programima;

e vaznost grade za zavicajnu zbirku; _

 dostupnost u odgovarajuéem formatu za korisnike s posebnim potrebama.

8. PRIORITETI U NABAVI

U skladu s raspolozivim sredstvima, prednost se daje:



gradi koja odgovara iskazanim potrebama korisnika;

novim naslovima i aktualnim izdanjima;

lektirnoj gradi i naslovima potrebnima za obrazovanje;

gradi za djecu i mlade;

najtrazenijim naslovima i gradi za koju postoji lista ¢ekanja;
struénim, znanstvenim i obrazovnim izdanjima;

gradi koja nadopunjuje nedovoljno zastupljena podruéja fonda;
gradi na stranim jezicima, prema potrebama korisnika;

zavicajnoj gradi i publikacijama vaznima za NaSice i naSi¢ki kraj;
10 gradi prilagodenoj korisnicima s posebnim potrebama;

11. gradi potrebnoj za provedbu kulturnih, obrazovnih i ¢itateljskih programa Knjiznice.
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9. NACINI NABAVE
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» kupnjom od nakladnika, knjizara i drugih dobavljaca;

e kupnjom putem mreznih trgovina i drugih dostupnih prodajnih kanala;

e darovima fizi¢kih i pravnih osoba;

e zamjenom s drugim knjiZznicama i ustanovama;

e obveznim primjerkom, kada je primjenjivo;

e drugim dopustenim na¢inima nabave.
Nabava kupnjom planira se godi$njim planom nabave knjizni¢ne grade, koji treba sadrzavati
vrstu, koli€inu i planirani financijski trosak za gradu koja ¢e se nabavljati. Standard takoder
utvrduje prosjecan standard godiSnje prinove putem kupnje od najmanje 200 knjiga i 10
Jedinica neknjizne i ostale grade na 1.000 stanovnika, uz prilagodbu stvarnim moguénostima i
potrebama knjiznice.

10. NABAVA NA TEMELJU PRIJEDLOGA KORISNIKA
KnjiZnica potice korisnike da predlazu nabavu naslova i druge grade.
Prijedlozi korisnika razmatraju se prema:

e opravdanosti prijedloga;

e dostupnosti naslova na trzistu;

e sadrzajnoj i knjizevnoj vrijednosti;

¢ potrebama drugih korisnika;

o financijskim moguénostima;
e zastupljenosti sliéne grade u fondu.

Podnosenje prijedloga ne znaci automatsku obvezu nabave, ali predstavlja vazan pokazatelj
interesa korisnika i podlogu za planiranje fonda.

11. NABAVA DAROVANE GRADE
Darovana grada prihvaca se ako je:

e sadrzajno primjerena fondu Knjiznice;



e ocuvana i uporabna;

e aktualna ili trajne vrijednosti;

o uskladu s potrebama korisnika;

» prikladna za postojece zbirke i prostorne moguénosti.

Knjiznica moze odbiti gradu koja je ostecena, zastarjela, nepotpuna, visestruko zastupljena ili
ne odgovara njezinoj nabavnoj politici.

Darovana grada nakon prihvata podlijeZe stru¢noj procjeni, inventarizaciji. katalogizaciji i

ostaloj obradi, prema pravilima knjizniénog poslovanja.
12. ZAVICAJNA ZBIRKA

Posebna pozornost posvecuje se izgradnji i o¢uvanju zavicajne zbirke koja obuhvaca gradu o
NasSicama, naSickom kraju, njegovoj povijesti, kulturi, gospodarstvu, znamenitim osobama,
ustanovama, dogadajima i drugim obiljezjima zavi¢aja.

Nabavlja se:

o literatura o NaSicama i okolnim mjestima;

e publikacije lokalnih autora;

» izdanja nakladnika s podruéja zavi¢aja;

e monografije, zbornici i katalozi;

e lokalne novine i ¢asopisi;

» fotografije, plakati, brosure i druga zavi¢ajna grada;
» digitalna grada od zavi¢ajnog znacaja.

ZaviCajna grada nabavlja se kupnjom, darovima, zamjenom i drugim dostupnim na¢inima, uz
nastojanje da se o¢uva $to potpunija dokumentacija o zavi¢aju.

13. PLANIRANJE I PROVEDBA NABAVE
Nabava se provodi na temelju godisnjeg plana nabave, koji se izraduje prema:

e raspolozivim financijskim sredstvima;

e potrebama pojedinih odjela i zbirki;

 statistickim pokazateljima koristenja fonda;

e prijedlozima korisnika;

¢ planovima kulturnih, obrazovnih i ¢itateljskih programa;
e potrebama obnove i popunjavanja fonda.

Prijedloge za nabavu daju struéni djelatnici Knjiznice, a kona¢na odluka donosi se u skladu s
ovlastima ravnateljice i internim aktima KnjiZnice.

14. FINANCIRANJE NABAVE

.....

o sredstava osnivaca;
 sredstava Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske;



o vlastitih prihoda, kada je to dopusteno;
e donacija;
o drugih zakonom dopustenih izvora financiranja.

Raspodjela sredstava treba biti uravnotezena i usmjerena na razvoj svih odjela i zbirki, uz
uvazavanje stvarnih potreba korisnika i prioriteta utvrdenih godi$njim planom nabave.

15. OBRADA I DOSTUPNOST NABAVLJENE GRADE

Nabavljena grada stru¢no se obraduje, inventarizira, katalogizira, klasificira i tehni¢ki oprema
prije stavljanja na raspolaganje korisnicima.
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normama, a zapisi o gradi izraduju se u ra¢unalno ¢&itljivim kataloZnim formatima.

KnjiZnica nastoji osigurati da podaci o nabavljenoj gradi budu dostupni putem javno
dostupnog mreznog kataloga.

16. PRACENJE I VREDNOVANJE FONDA
Ucinkovitost nabave prati se na temelju:

e broja nabavljenih jedinica;

e strukture nabavljenog fonda;

e KkoriStenosti i posudbe grade;

e broja prijedloga korisnika;

e potraznje za pojedinim naslovima;

e popunjenosti i aktualnosti zbirki;

» zastupljenosti dje¢je, omladinske, struéne i zaviajne grade;
» financijskih sredstava utrosenih na nabavu;

e misljenja korisnika i struénih djelatnika.

Rezultati pracenja koriste se za izradu buduéih planova nabave i unaprjedivanje nabavne
politike.

17. REVIZIJA I AZURIRANJE SMJERNICA

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade preispituju se najmanje jednom u pet godina, a prema
potrebi i ranije, osobito u slu¢aju:

e promjene zakonskih i stru¢nih propisa;
e promjene potreba korisnika;

e promjene organizacije rada Knjiznice;
e promjene financijskih moguénosti;

» razvoja novih knjizni¢nih usluga.

Izmjene i dopune Smjernica donose se na na¢in propisan internim aktima Gradske knjiznice
Nasice.



18. ZAVRSNE ODREDBE
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Ove Smjernice predstavljaju stru¢ni okvir za planiranje i provedbu nabave knjizni¢ne grade u
Gradskoj knjiznici Nasice.

.....

sredstava, dostupnost raznovrsne i kvalitetne grade te uskladenost nabave s potrebama lokalne
zajednice.

Smjernice stupaju na snagu danom dono$enja.

UR.BRO]J: 2158-6-1-01-26-110
NaSice, 21. rujna 2026.

Marija Buha, dipl.knjiz.,
ravnateljica Knjiznice
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